Notice sur la protection des données

(conformeément a la loi fédérale sur la protection des données - nLPD, RS 235.7)

Votre fiduciaire de proximité, transparente et respectueuse de vos informations

Chez MH Sarl, je tiens particulierement a protéger les informations que mes clients
me confient. Cette notice expligue de maniére claire comment vos données

personnelles sont traitées, dans le respect de la législation en vigueur.

1. Responsable du traitement des données

MH Sarl

Rue du Temple 10

2608 Courtelary

Tél.: 076 447 26 08

E-mail : info@mh-fiduciaire.ch
Personne de contact : Mélissa Hirschi

2. Quelles données personnelles sont utilisées ?

Dans le cadre de mes prestations fiduciaires, je traite uniquement les données

nécessaires a I'exécution de votre mandat, notamment :

e coordonnées personnelles et/ou professionnelles (adresse, e-mail, téléphone,
nom, prénom, date de naissance, etc.)

e documents comptables

e données fiscales

e documents salariaux et assurances sociales

e données bancaires

e pieces justificatives

Ces données peuvent concerner les associés, actionnaires, collaborateurs, clients,

fournisseurs ou autres personnes en lien avec le mandat confié.

Je ne collecte aucune donnée inutile ou sans lien avec mon activité de fiduciaire.



3. Pourquoi ces données sont-elles utilisées ?
Vos données sont utilisées exclusivement pour :

e tenir votre comptabilité

o établir les salaires et décomptes sociaux

o préparer les déclarations fiscales

e gérer 'administration liée a votre activité

o établir les états financiers

e communiquer avec des tiers nécessaires a I'exécution du mandat

e communiquer avec les autorités lorsque la loi I'exige

Les traitements sont effectués dans le cadre des prestations fiduciaires, afin de
respecter les obligations légales applicables et d'assurer une gestion fiable, sécurisée
et efficace des relations commerciales.

Vos données ne sont jamais utilisées a d'autres fins que celles liées au mandat que

Vvous m’avez confié.

4. Avec qui vos données peuvent-elles étre partagées ?

Vos données peuvent étre transmises uniguement aux tiers directement liés a votre

dossier, notamment :

e autorités fiscales

e caisses AVS et LPP,

e assurances

e autorités communales et cantonales

e prestataires externes soumis a une obligation de confidentialité

Vos données ne sont jamais vendues ni transmises a des tiers sans nécessite liée a la

stricte gestion de votre mandat.



5. Sécurité des données

Des mesures techniques et organisationnelles appropriées sont mises en place,

notamment :

e acces informatique et physique restreint
e stockage et archivage sécurisés
e Mmots de passe renforcés

¢ solutions professionnelles de sauvegarde

La protection et la confidentialité de vos données font partie intégrante de mes

engagements professionnels.

6. Durée de conservation

Les données comptables et fiscales sont conservées pendant 10 ans, conformément

aux exigences légales, puis supprimées de maniéere sécurisée ou anonymiseées.

7. Vos droits
Vous disposez a tout moment des droits suivants :

e acces a vos données personnelles
e rectification de données inexactes
e suppression des données (dans les limites légales)

¢ informations sur le traitement de vos données

Vous pouvez également vous opposer a certains traitements, par oral ou par écrit.

8. Communications électroniques

Les documents peuvent étre transmis par des moyens sécurisés (mots de passe, liens

protéges, etc.). Je m'adapte volontiers a vos préférences de communication.

9. Mise a jour de la notice

Cette notice peut étre modifiée en cas d'évolution légale ou organisationnelle.

La version la plus récente est disponible sur demande.

Courtelary, le 5 janvier 2026



